


Soluzioni
Supporto Attività di Back Office: Precisione, 
efficienza e flessibilità per semplificare la tua 
amministrazione aziendale e liberare risorse per 
attività strategiche.

FUNZIONALITÀ

Inserimento dati contabili, elaborazione stipendi, 
adempimenti fiscali, chiusure IVA e bilanci.

Gestione Completa contabilità

Caricamento fatture

Riconciliazione 
finanziaria

Automazione dei processi

Gestione completa 
contabilità

Semplifica la gestione amministrativa con 
il supporto di Methodica.

Il servizio di Supporto alle Attività di Back 
Office ti aiuta a esternalizzare le attività 
amministrative e ripetitive, consentendo 
alla tua azienda di concentrarsi su ciò che 
conta davvero.

Con una gestione precisa e puntuale, il 
nostro team si occupa del caricamento 
delle fatture, della riconciliazione finanziaria, 
adattandosi alle tue esigenze specifiche.

Attività di 
Back Office

SEMPLIFICA IL TUO LAVORO 
CON I NOSTRI SERVIZI AVANZATI

Caricamento fatture XML italiane (tramite 
cassetto fiscale), estere e/o non elettroniche.

Caricamento Fatture

Supporto e gestione della riconciliazione 
mensile delle transazioni su estratti conto carte 
di credito e conti bancari.

Riconciliazione Finanziaria

PRECISIONE E 
CONTROLLO

EFFICIENZA 
GARANTITA

FLESSIBILITÀ 
PERSONALIZZATA

Assistenza continua e 
personalizzata per affrontare ogni 
emergenza nei viaggi d’affari, con 
soluzioni rapide disponibili 24/7.

Servizio Emergenze 24/7
Ottimizza le operazioni gestionali 
con servizi su misura che riducono 
il carico operativo, migliorano 
l’efficienza e garantiscono 
maggiore controllo sulle attività.

Servizi su Misura
Garantisci soggiorni senza problemi 
con la gestione dei prepagamenti 
in hotel, assicurando precisione, 
conformità alle policy aziendali e 
tracciabilità contabile.

Prepagamenti Hotel

• Riduzione dei costi operativi non strategici.
• Standard operativi concordati e supporto 

personalizzato.

Operatività CoordinataPersonalizza i servizi sulla base delle tue 
necessità.
Contattaci oggi stesso per scoprire come 
possiamo supportarti!

Vuoi maggiori informazioni? www.methodica.eu

info@methodica.eu | 0172-652511



Soluzioni
Gestione Prepagamenti Hotel precisione e 
conformità per un’esperienza senza problemi, in 
tutto il mondo.

FUNZIONALITÀ

Controllo e preparazione dei moduli e link 
necessari per l’autorizzazione al pagamento.

Compilazione di moduli e 
autorizzazioni

CONFORMITÀ E 
TRASPARENZA

PAGAMENTI 
SICURI

GESTIONE 
GLOBALE

Garantisci soggiorni senza intoppi con il 
nostro servizio di Gestione Prepagamenti 
Hotel.

Il nostro servizio assicura che tutti i soggiorni 
e i servizi aggiuntivi siano prepagati prima 
dell’arrivo del cliente.

Gestiamo il processo con precisione, 
dalla comunicazione dei dettagli della 
prenotazione alla verifica del pagamento, 
garantendo la conformità alle policy 
aziendali e la tracciabilità contabile.

Verifica di pagamento

Riepilogo dei dettagli 
della prenotazione

Gestione internazionale

Compilazioni di moduli 
e autorizzazioni 

Gestione di processi di prenotazione e 
pagamento, via mail e telefono, in italiano e in 
inglese.

Gestione Internazionale

Prepagamenti 
Hotel

SEMPLIFICA IL TUO LAVORO 
CON I NOSTRI SERVIZI AVANZATI

Assistenza continua e 
personalizzata per affrontare ogni 
emergenza nei viaggi d’affari, con 
soluzioni rapide disponibili 24/7.

Servizio Emergenze 24/7
Ottimizza le operazioni gestionali 
con servizi su misura che riducono 
il carico operativo, migliorano 
l’efficienza e garantiscono 
maggiore controllo sulle attività.

Servizi su Misura
Semplifica la gestione 
amministrativa con Methodica: 
esternalizza attività ripetitive come 
caricamento fatture, riconciliazioni 
e rendiconti, per concentrarti sul tuo 
core business.

Attività Back Office

Comunicazione all’hotel di tutti i dettagli della 
prenotazione, dei servizi da saldare e dei 
dati di fatturazione, garantendo un processo 
contabile più veloce e preciso.

Riepilogo dei Dettagli della 
Prenotazione

Ci assicuriamo che l’ospite abbia il soggiorno 
e gli altri servizi pagati prima del suo
arrivo.

Verifica di pagamento

Personalizza i servizi sulla base delle tue 
necessità.
Contattaci oggi stesso per scoprire come 
possiamo supportarti!

Vuoi maggiori informazioni? www.methodica.eu

info@methodica.eu | 0172-652511



Soluzioni

FUNZIONALITÀ

CONTROLLO 
OPERATIVO

Soluzioni personalizzate per semplificare e 
ottimizzare la gestione operativa di ADV e TO.

Servizi su misura per ottimizzare le tue 
operazioni gestionali.

Con i nostri Servizi su misura, supportiamo 
agenzie di viaggio e tour operator nella 
gestione di attività ripetitive e complesse.

Dalle prenotazioni al caricamento delle 
tariffe, offriamo soluzioni personalizzate 
per ridurre il carico operativo interno, 
aumentare l’efficienza e garantire un 
maggiore controllo sulle attività gestite.

L’agenzia modifica o cancella sul GDS, noi le 
inseriamo, controlliamo e le integriamo nel 
gestionale dove necessario.

Gestione rimborsi e cancellazioni

Gestione Anagrafiche 
hotel

Servizio 
prenotazioni

Caricamento tariffe 
TO

Gestione rimborsi 
e cancellazioni

Caricamento dei listini costi/prezzi e/o 
allotment di strutture e pacchetti turistici 
seguendo le indicazioni date dall’ADV o T.O.

Caricamento tariffe TO

Offriamo un servizio di esternalizzazione per la 
prenotazione di viaggi d’affari supportando le 
agenzie con prenotazioni di voli hotel e treni.

Servizio prenotazioni

 OTTIMIZZAZIONE 
TARIFFE

GESTIONE DEI 
DATI

Servizi 
su Misura

SEMPLIFICA IL TUO LAVORO 
CON I NOSTRI SERVIZI AVANZATI

Semplifica la gestione 
amministrativa con Methodica: 
esternalizza attività ripetitive come 
caricamento fatture, riconciliazioni 
e rendiconti, per concentrarti sul tuo 
core business.

Attività Back Office
Garantisci soggiorni senza problemi 
con la gestione dei prepagamenti 
in hotel, assicurando precisione, 
conformità alle policy aziendali e 
tracciabilità contabile.

Prepagamenti Hotel

Servizio di inserimento anagrafiche di hotel e 
fornitori nel rispetto delle regole concordate.

Gestione Anagrafiche hotel

Personalizza i servizi sulla base delle tue 
necessità.
Contattaci oggi stesso per scoprire come 
possiamo supportarti!

Assistenza continua e 
personalizzata per affrontare ogni 
emergenza nei viaggi d’affari, con 
soluzioni rapide disponibili 24/7.

Servizio Emergenze 24/7

Vuoi maggiori informazioni? www.methodica.eu

info@methodica.eu | 0172-652511



Soluzioni

FUNZIONALITÀ

Il servizio garantisce assistenza continua 
e personalizzata per gestire ogni emergenza 
nei viaggi d’affari, assicurando tranquillità e 
soluzioni rapide 24 ore su 24, 7 giorni su 7.

Assistenza continua per i tuoi viaggi d’affari
Il nostro servizio H24 garantisce supporto 
immediato per prenotazioni, modifiche e 
cancellazioni di voli, hotel, treni e noleggi 
auto, operativo 24/7 nei momenti di 
chiusura dell’agenzia.

Pensato per gestire emergenze, risolvere 
problemi come cambi dell’ultimo minuto 
o cancellazioni improvvise, offre soluzioni 
rapide senza complicare la tua operatività. 
L’integrazione con i profili aziendali e 
passeggeri ottimizza ogni intervento, 
riducendo errori e perdite di tempo.

Operatività 24/7

Servizi Personalizzati

Personale Esperto

 Assistenza Viaggi 
d’affari

• Il team Methodica supporta i business 
travellers in difficoltà ovunque si trovino.

• Prenotazioni, modifiche, cancellazioni e 
rimborsi in tempo reale.

• Rapidità nella gestione delle emergenze.

 Assistenza Viaggi d’affari

• Copertura lingua Italiana e Inglese. 
• Personale qualificato in AMADEUS, 

TRAVELPORT, SABRE, PICO e NTV, NDC e 
portali vari oltre ai vari siti di prenotazione.

• Gestione su GDS di tariffe corporate 
marittime e assistenza medica.

Personale Esperto

• Disponibilità garantita dal team 
Methodica anche nei giorni festivi.

• Operatività continuativa nei momenti di 
chiusura della tua Agenzia.

Operatività 24/7SUPPORTO 
H24

EMERGENZE 
RISOLTE

ZERO 
PENSIERI 

Servizio 
emergenza 

24/7

Vuoi maggiori informazioni? www.methodica.eu

info@methodica.eu | 0172-652511

SEMPLIFICA IL TUO LAVORO 
CON I NOSTRI SERVIZI AVANZATI

Ottimizza le operazioni gestionali 
con servizi su misura che riducono 
il carico operativo, migliorano 
l’efficienza e garantiscono 
maggiore controllo sulle attività.

Servizi su Misura
Semplifica la gestione 
amministrativa con Methodica: 
esternalizza attività ripetitive come 
caricamento fatture, riconciliazioni 
e rendiconti, per concentrarti sul tuo 
core business.

Attività Back Office
Garantisci soggiorni senza problemi 
con la gestione dei prepagamenti 
in hotel, assicurando precisione, 
conformità alle policy aziendali e 
tracciabilità contabile.

Prepagamenti Hotel

• Gestione prenotazioni durante il giorno.
• Controllo code GDS.
• Web Check-in.

Servizi Personalizzati
Personalizza i servizi sulla base delle tue 
necessità.
Contattaci oggi stesso per scoprire come 
possiamo supportarti!


