


OUTSOURCING
SOLUTION

Con METHODICA le aziende possono intraprendere la via dell’esternalizzazione in 
modo strutturato ed efficace.



Methodica non è solo un supporto operativo, ma un insieme di servizi che si adattano alle 
reali esigenze dell’azienda. Dalla gestione delle trasferte business al data entry contabile, 
fino all’assistenza amministrativa e ai servizi su richiesta, ogni attività è svolta con standard 
concordati e sempre monitorati.

L’obiettivo è sollevare l’impresa dai compiti ripetitivi, ridurre i costi e garantire continuità anche 
nei momenti di maggiore carico, lasciando più spazio alla crescita e al valore strategico.

Meno attività ripetitive, più focus sul valore
QUESTO È L’OBIETTIVO DI METHODICA

RISPARMIO
Riduzione dei costi 
legati alle attività non 
core.

EFFICIENZA
Ottimizzazione 
dell’impiego delle 
risorse umane

FOCUS
L’azienda viene 
sollevata dalle attività 
ripetitive e non 
strategiche.

FLESSIBILITÀ
Servizi disponibili 
anche per esigenze 
temporanee, come i 
picchi stagionali



Methodica racchiude tre servizi pensati per alleggerire i processi interni e 
garantire efficienza operativa.

Con Attività Back Office, Servizi su Misura e Prepagamenti Hotel offriamo 
soluzioni concrete per ridurre il carico amministrativo, semplificare la 
gestione quotidiana e assicurare procedure contabili precise e affidabili.

TRE SOLUZIONI,
UN UNICO OBIETTIVO

ATTIVITÀ BACK OFFICE
Contabilità e dati
senza pensieri

SERVIZI SU MISURA
Operazioni delegate, 
efficienza garantita

Pagamenti sicuri,
soggiorni sereni

PREPAGAMENTI HOTEL



 I SERVIZI
METHODICA

Tre soluzioni complementari per ridurre il carico operativo, aumentare
l’efficienza e garantire continuità ai tuoi processi aziendali.



ATTIVITÀ
BACK OFFICE
Più efficienza, meno carico operativo

Il servizio di Supporto alle Attività di Back Office di Methodica ti aiuta a 
esternalizzare i compiti amministrativi e ripetitivi, liberando tempo e risorse da 
dedicare a ciò che conta davvero. 
 
Con una gestione precisa e puntuale, ci occupiamo di caricamento fatture, 
riconciliazioni finanziarie e operazioni contabili, garantendo efficienza, controllo e 
flessibilità, anche nei momenti di maggiore carico di lavoro.



SUPPORTO ATTIVITÀ 
DI BACK OFFICE
Precisione, efficienza e flessibilità per 
semplificare la tua amministrazione aziendale 
e liberare  risorse per attività strategiche.

CARICAMENTO FATTURE

RICONCILIAZIONE FINANZIARIA

GESTIONE COMPLETA CONTABILITÀ

OPERATIVITÀ COORDINATA

Caricamento fatture XML italiane,
estere e/o non elettroniche.

Supporto alla riconciliazione mensile di 
transazioni su carte e conti.

Inserimento dati e chiusure fiscali per 
una contabilità completa.

Riduzione dei costi non strategici con 
processi e supporto personalizzato.



Precisione e conformità 
per un’esperienza senza problemi, in tutto il 
mondo.

GESTIONE ANAGRAFICHE HOTEL

SERVIZIO PRENOTAZIONI

RIMBORSI E CANCELLAZIONI

CARICAMENTO TARIFFE TO

Servizio di inserimento anagrafiche di 
hotel e fornitori nel rispetto delle regole 
concordate.

Esternalizzazione delle prenotazioni 
business travel: voli, hotel e treni.

Gestiamo e integriamo nel gestionale 
modifiche e cancellazioni dal GDS.

Caricamento listini e allotment di 
strutture e pacchetti turistici.

GESTIONE PREPAGAMENTI 
HOTEL



SERVIZI SU
MISURA

Operazioni più semplici, su misura

Con i Servizi su Misura di Methodica, le agenzie di viaggio e i tour operator 
possono delegare attività ripetitive e complesse, come prenotazioni, caricamento 

tariffe o gestione anagrafiche, riducendo il carico operativo interno.
 

Ogni servizio è modellato sulle esigenze specifiche dell’azienda, con l’obiettivo 
di aumentare l’efficienza, garantire maggiore controllo e liberare risorse da 

dedicare a ciò che conta davvero.



PREPAGAMENTI
HOTEL
Pagamenti sicuri, soggiorni senza intoppi

Il servizio di Gestione Prepagamenti Hotel garantisce che soggiorni e servizi 
aggiuntivi siano saldati prima dell’arrivo del cliente, evitando ritardi e 
complicazioni. 
 
Dalla verifica dei pagamenti al riepilogo dei dettagli di prenotazione, fino alla 
compilazione dei moduli e alla gestione internazionale del processo, Methodica 
assicura precisione, conformità alle policy aziendali e tracciabilità contabile. 
Un supporto affidabile per aziende che vogliono semplificare le procedure 
amministrative e garantire un’esperienza fluida ai propri ospiti.



VERIFICA DI PAGAMENTO

DETTAGLI DELLA PRENOTAZIONE

Soggiorno e servizi saldati in anticipo.

Comunicazione completa dei dati di 
prenotazione e pagamento all’hotel.

Precisione e conformità 
per un’esperienza senza problemi, in tutto il 
mondo.

COMPILAZIONE MODULI

GESTIONE INTERNAZIONALE

Controllo e preparazione dei moduli e 
link per l’autorizzazione al pagamento.

Supporto a prenotazioni e pagamenti in 
doppia lingua

GESTIONE PREPAGAMENTI 
HOTEL



www.methodica.eu

info@methodica.eu

Via Sant’Albano 13, 
Trinità (CN)-12049
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